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DISPOSIZIONI RIGUARDANTI LA VITA SCOLASTICA
anno scolastico 2009-2010

Il presente fascicolo, riguardante le principabpdisizioni circa i comportamenti da tenere durante
I'anno scolastico, va conservato e costituisceinfento per ogni ulteriore precisazione.

Inoltre, per coinvolgere e responsabilizzare glinal, quali protagonisti della vita scolastica, il

Collegio dei docenti ha approvato il “patto edwoatdi corresponsabilitd” da proporre al singolo

studente e famiglia

Libretto Personale

Ad ogni studente e rilasciato un libretto persorf@ée le comunicazioni scuola — famiglia e per le
giustificazioni ed i permessi. Questo libretto dogccompagnare giornalmente lo studente.

Il libretto personale in dotazione negli anni setild precedenti non e piu utilizzabile.

Sara cura dell’allievo — sia minorenne che maggioee— provvedere a farlo firmare dai genitori
all'inizio dell'anno scolastico; la presenza di tisime sara controllata dai coordinatori di claskiel
caso gqueste manchino non verra accettata la gagiibne.

Le giustificazioni di assenze, le richieste di atarin ritardo e di uscita anticipata dovranno esse
fatte compilando ogni relativa parte del libretto.

Sia le giustificazioni, sia le richieste di usditeri orario saranno sottoscritte dai genitori, lraoel
caso di allievi maggiorenni (a meno che, per questh ci sia una delega firmata, di chi esercita la
patria potesta, nell'apposito modulo).

Lo smarrimento del libretto personale sara tempasténte segnalato alla segreteria. La richiesta di
un nuovo libretto, in sostituzione di quello non pitilizzabile o smarrito dovra essere formulathada
famiglia dell’allievo e comportera il pagamentoutia somma stabilita dal Consiglio d’lIstituto.

Giustificazioni delle assenze

Gli insegnanti della prima ora sono delegati a tifiuare le assenze fino a 5 giorni. Nel caso di
assenze ripetute in giorni o periodi fissi, gliageanti, ed in particolar modo i coordinatori, ne
daranno comunicazione alla Presidenza e provvederaicontattare le famiglie.

L'alunno privo di giustificazione non sara ammesdie lezioni, dovra rimanere in Biblioteca per
l'intera mattina e presentare regolare document&ziogiorno successivo.

In caso di dubbi sulle motivazioni o sulla auteitgéiclella giustificazione, sara contattata la fdiaig

La giustificazione di un’assenza superiore a cingjoeni (es. dal mercoledi al lunedi compreso) dovr
essere sempre corredata da certificato medico € dmsere firmata dal Dirigente Scolastico o da un
suo collaboratore delegato che tratterra il cegtfh medico. In assenza di giustificazione e/o
certificato medico, I'alunno non sara ammessolali®ni e restera in Biblioteca.

Permessi di entrata in ritardo o di uscita anticipda

L’orario definitivo prevede che le lezioni si svalyp dalle ore 7.50 alle ore 13.30 e dalle 14.08 all
ore 17.40

nel giorno con rientro pomeridiano.

Gli studenti possono richiedere I'entrata posti@plmitatamente all'inizio della 2” ora o l'uscita
anticipata al termine della 5 ora confermata telefamente dai genitori, anche nel caso di alunni
maggiorenni, se privi di delega.

Non sono ammesse entrate posticipate dopo l'imiela 2" ora né uscite anticipate prima del termine
della 5" ora di lezione, se non in casi eccezioraile dovranno essere documentati, o confermati
telefonicamente dai genitori, anche nel caso diralmaggiorenni, se privi di delega.

| ritardi saranno giustificati dal Dirigente Scdias o dai suoi collaboratori oppure da docentedali

a questa funzione.



Gli studenti presenteranno i libretti, con la retta di entrata posticipata, direttamente al Dntige
Scolastico, o ai suoi collaboratori, oppure a dta#glegati a questa funzione, tassativamente datro
fine della 1" ora.

Per richieste di uscita anticipata (ultima ora ekidne), gli studenti depositeranno i libretti in
portineria,

tassativamente entro la fine della 1* ora, perolaferma telefonica da parte dei genitori, che dovra
avvenire dalle ore 7.30 alle 8.00.

Gli studenti, in ritardo, dovranno attendere inlibieca I'inizio della 2" ora e non saranno amme@ssi
classe senza il libretto firmato. Nel caso la esié di entrata posticipata non sia accompagnéita da
conferma dei genitori, I'alunno viene ammesso ugealte alle lezioni, con 'obbligo di presentare
regolare giustificazione il giorno successivo, preando il libretto direttamente al Dirigente
Scolastico, o ai suoi collaboratori oppure a ddaggiegati a questa funzione.

Se il ritardo non supera i 10 minuti della prima anattutina, I'allievo € ammesso in classe e
giustificato dal docente della 1 ora di lezioreddcente pud demandare al Dirigente Scolasticb o a
suoi collaboratori ogni decisione in merito, semetivazioni addotte dallo studente non sembrano
sufficienti o se lo studente é recidivo.

L'alunno in ritardo, dopo l'inizio della 2* ora, ehdovesse presentarsi sprovvisto di adeguata
documentazione, non sara ammesso alle lezionieraaa Biblioteca.

L'autorizzazione ad uscire anticipatamente al maft giornate con rientro pomeridiano non esonera
gli allievi dall'obbligo alla frequenza delle lemigpomeridiane.

Nei casi di ripetuta inosservanza dell'orario sandtattata la famiglia.

Le assenze non determinate da motivi seri e vabfic avranno una ricaduta negativa nella
valutazione della condotta dell’alunno.

Ingressi in ritardo oltre i 10 minuti ed uscite iaiptate dovranno comungque coincidere con il suono
delle campanelle e cioé inizio e fine del modultedione.

Gli alunni che hanno bisogno di un permesso perntargi entrata o uscita fuori orario per motivi di
trasporto devono farne richiesta al Dirigente Satata utilizzando il modulo, predisposto dalla
segreteria, e compilando I'apposito spazio nettibrpersonale. Tale richiesta sara valutata eassac
dal Dirigente Scolastico.

L’Amministrazione scolastica non e responsabiledntuali incidenti che possono verificarsi al di
fuori dell’edificio scolastico ad alunni che hanmsufruito di permessi di uscita anticipata.

Nel caso di improwiso malore di un allievo, la eleu prestera i primi soccorsi e,
contemporaneamente, si premurera di avvertire daiglea. Gli allievi — maggiorenni compresi —
potranno far rientro a casa solo se accompagnatindadei familiari o un loro delegato; in casi
eccezionali, per i maggiorenni, potra bastare wnar&zazione telefonica.

Permessi per le classi: per far fronte a situazémoezionali ed impreviste, le classi potranno ever
delle modifiche d'orario 0 essere autorizzate atae® in ritardo o ad uscire in anticipo. Le fariggl
saranno avvertite preventivamente tramite comurooazai ragazzi.

Interventi di recupero e criteri di valutazione finale

L'O.M. 92 del 5/11/2007 ha stabilito le nuove matdategli interventi di recupero delle insufficienz
riportate dallo studente nel corso e alla fine’detio scolastico ed ha introdotto la sospensiorie de
giudizio a giugno.

Scrutini del 1° quadrimestre: a fronte di insufficze nelle varie discipline, il Consiglio di Classe
deliberera se I'alunno dovra recuperare mediante:

_ studio autonomo

_ frequenza di sportelli pomeridiani o corsi ditegsio

_ frequenza di corsi di recupero, di norma di 1& obbligatori a meno che la famiglia non dichiari
per iscritto di occuparsi del recupero del ragazzo

In tutti i casi gli alunni devono sostenere undfiga sul recupero del debito. L’esito sara comatoc
alle famiglie entro la fine di febbraio.



Criteri di valutazione negli scrutini del 2° quadrimestre

Il Consiglio di Classe nello scrutinio di giugnalidberera la non promozione nel caso in cui l'alunn
presenti insufficienze gravi o insufficienze tafier numero e/o tipologia, da non poter essere
recuperate nel breve periodo.

Il Consiglio di classe potra deliberare la sospmmesidel giudizio in presenza di una situazione
complessiva non positiva, ma comunque tale da pdéggire I'anno successivo, se non sanata.

Il Consiglio di Classe provvedera, sulla base deggdicifici bisogni formativi, a predisporre le witth

di recupero con le seguenti modalita:

_ studio autonomo

_ frequenza obbligatoria di corsi di recupero,aima di 15 ore, a meno che la famiglia non dichiari
per iscritto di occuparsi del recupero del ragazzo.

In tutti i casi gli alunni sono obbligati a sostemena verifica sul recupero del debito.

| Corsi di recupero estivi si terranno dal termitefie operazioni di scrutinio; (alla fine deirsii

docenti assegneranno i compiti da svolgere in detka prova di verifica).

Prima dell'inizio del nuovo anno gli alunni si smibrranno a verifica, successivamente si
svolgeranno gli scrutini in cui i Consigli di clasdelibereranno 'ammissione o la non ammissione
alla classe successiva, valutando nell’ordine:

_ le conoscenze/competenze raggiunte in quellgptiree, per il proseguimento del corso di studi

_ l'impegno e i progressi rispetto alla situaziaih@artenza

_ la capacita e la volonta di recupero

Classi quinte

Ammissione allEsame di Stato

Per gli studenti dell'ultimo anno di corso che aef#icrutinio del primo quadrimestre presentino
insufficienze in una o piu discipline, il Consiglitb classe predispone iniziative di sostegno e din
verifica al fine di porre gli studenti predettillaecondizione di conseguire una valutazione pasin
tutte le discipline, in sede di scrutinio di amres® all’esame di Stato (O.M. 80/07)

Attivita aggiuntive finalizzate al recupero orario

Le attivita aggiuntive programmate dai Consigli adasse ai fini del recupero orario sono da
considerarsi attivita didattiche a tutti gli effetper cui le assenze devono essere giustificate da
genitori utilizzando il libretto personale.

Accesso e permanenza nell'lstituto

Gli allievi possono accedere all'lstituto dieci min prima dell'inizio delle lezioni e saranno
sorvegliati dai Collaboratori scolastici, fino atbee 7.45; al suono della prima campanella gli mlun
potranno recarsi nelle rispettive aule dove troweoagli insegnanti della 1” ora.

Per accedere al primo piano non puo essere utiizaascala centrale.

Gli allievi non possono entrare nella Sala Inseginan

Gli studenti, desiderosi di fermarsi a scuola pee ficerche o per studiare, devono farne richiesta
almeno 3 giorni prima; sara loro assegnato unoigpeet quale rimanere

Parcheggio dei mezzi di trasporto

Biciclette e motocicli devono essere parcheggiedimatamente negli appositi spazi e devono essere
disposti in modo tale da non ostacolare il regolamvimento dei mezzi e delle persone. L'afflusso,
gli spostamenti negli spazi riservati alla scuoli @eflusso dei mezzi di trasporto devono avvenire
spingendo i veicoli a mano e a motore spento, akmaguardare I'incolumita propria, altrui e delle
cose.

Il cancello del cortile (lato ferrovia), dove éusito il parcheggio, sara aperto, al mattino, daiée7.30

alle ore 7.50 e dalle ore 13.20 alle ore 13.45% ridatri pomeridiani, per questioni di sicurezia,
cancello é aperto in corrispondenza dell’oraridastico.



Comportamento durante le attivita

L'inizio o la ripresa dell'attivita didattica pomidiana sono segnalati da un primo suono di
campanella; al secondo gli allievi devono trovaedle aule con il proprio insegnante.

L’accesso ai laboratori & consentito soltanto eoprésenza dell'insegnante.

Durante lo svolgimento delle lezioni & importanb@servare e far osservare un comportamento
attento e

ordinato. Cio favorisce I'apprendimento, e rispgttodi chi lavora e studia nelle aule attigue,
incrementa un clima positivo di crescita.

Tra una lezione e l'altra gli allievi devono rimaeén aula; ogni richiesta di uscita per recarsi ai
servizi sara presentata all'inseghante che iniara.l

Le uscite dalle aule durante l'attivita didatticala laboratori saranno il piu possibile limitateasi
eccezionali e interesseranno non piu di uno stedetd volta.

Durante il cambio degli insegnanti o nei trasfemitnall'interno dellistituto, gli alunni sono tetivad

un comportamento corretto e rispettoso dell’atiididattica delle altre classi.

| trasferimenti dalla scuola alla palestra ester@aSan Marino devono avvenire in modo ordinato, i
tempi brevi e sotto la responsabilita dell’insegean

Durante gli intervalli gli studenti non possono ainere all'interno delle aule e/o dei laboratorir Re
ricreazione debbono utilizzare il cortile o i cdwi, dove saranno sorvegliati dai docenti incaricat
L'accesso ai distributori automatici dovra avvergselusivamente durante gli intervalli.

In caso di assenza degli insegnanti, gli studemtiostenuti a rimanere in classe, in silenzio, con
ordine, con la porta aperta aspettando I'insegrsupplente.

Al termine delle lezioni tutti gli alunni dovranntasciare l'aula, anche nei giorni di rientro
pomeridiano; l'uscita dalle aule e dai laboratanrdeve avvenire prima del suono della campanella
che segnala il termine delle lezioni mattutine empadiane.

| docenti dell’'ultima ora controlleranno che I'usaidlalla scuola avvenga in maniera ordinata.

Nei trasferimenti di classe da un’aula ai laboratoralla palestra e viceversa sara compito dei
rappresentanti di classe custodire e portare istrege chiudere a chiave la porta.

Abbigliamento a scuola

L’abbigliamento degli alunni a scuola dovra essemsono al luogo ed alle attivita svolte.

Educazione Fisica

Le richieste di esonero dall'attivita pratica did€dzione Fisica, corredate da regolare certificazio
medica, devono essere presentate utilizzando I&atgpamodulo fornito dalla Segreteria. La frequenza
alle lezioni di Educazione Fisica € obbligatoria foeti gli studenti, anche per gli esonerati totahte
dall'attivita pratica (si ricorda che comungue evpsta la valutazione).

“Norme di comportamento per I'ora di educazion&és e allegato al presente documento.

Rapporti scuola — famiglia

Il calendario delle lezioni, degli incontri infraeanali e generali tra genitori e insegnanti,lelel
convocazioni dei Consigli di classe e delle printipscadenze dell'attivita didattica, sara reso
disponibile sul sito della scuokdtp://www.itcfusinieri.it

Sono stati deliberati dal Collegio docenti due ftaisi” annuali e un’ora di ricevimento settimanale
Appuntamento. E opportuno che i genitori concordamdicipatamente eventuali incontri con il
Dirigente Scolastico.

Visite d’Istruzione e uscite didattiche

Per visita d'istruzione s'intende un'uscita chergmte la durata di almeno un’intera giornata; ilgoo
prescelto sara consono alle attivita didattichericollari ed avra scopi culturali, educativi e
socializzanti.



Per uscita didattica s’intende la visita guidataurea meta d’interesse culturale, scientifico e/o
professionale della durata di una giornata o diepdiressa.

Il Consiglio di classe puo vietare la partecipaeiab viaggio d'istruzione agli alunni che sonoistat
segnalati per il comportamento negativo tenutdasse o negli ambienti scolastici.

Durante la visita d'istruzione si richiede agliraiurispetto e correttezza nei riguardi delle guade
degli insegnanti preposti a tale ruolo e in gemedai docenti accompagnatori.

Gli alunni devono rispettare gli orari fissati, nalfontanarsi senza permesso dell'insegnante
accompagnatore e devono seguire il programma isbabil

Gli alunni devono rispettare gli ambienti, i medztrasporto e mantenere la pulizia degli stessi.

E’ vietato l'uso di bevande alcoliche e il fumo hegnbienti pubblici. (compresi mezzi di trasporto,
camere, ecc.).

Premesso che la responsabilita disciplinare e semgrsonale, anche i maggiorenni sono tenuti ad
osservare le norme relative alle visite d'istrugion

Il Consiglio di classe, al ritorno dalla visitagtifuzione, si riserva di nhegare ulteriori uscité ainni
segnalati per non aver rispettato le norme dellaagento.

Il “Regolamento su viaggi d'istruzione, scambi audti e visite guidate” e allegato al presente
documento.

Assemblee studentesche (D. L. 297/94)

L'assemblea non puo essere tenuta sempre nelkpgygsno della settimana o utilizzando sempre le
ore di uno stesso insegnante.

Constatata I'impossibilita di un ordinato svolginemell’assemblea, il Dirigente Scolastico o i suoi

delegati hanno potere di sospenderla.

Gli insegnanti in servizio devono essere reperidiliinterno dell’lstituto nel caso di sospensione

dell’assemblea.

Nessuna assemblea puo aver luogo nel mese corchiedie lezioni.

Assemblea d’Istituto

L'assemblea d’lstituto € convocata su richiestdadaetaggioranza del Comitato studentesco o su
richiesta del 10% degli studenti. La data di comzane e l'ordine del giorno devono essere
presentati al Dirigente Scolastico almeno ottorgiprima.

La durata di ciascuna assemblea viene concordata icoappresentanti d'Istituto; comunque
'assemblea non puo durare piu di una intera nettidi scuola.

Le assemblee possono essere articolate con maaifest sportive, incontri con esperti esterni,
attivita di ricerca, seminari o lavori di gruppaa presenza di esperti esterni deve essere indlagta
studenti con congruo anticipo (almeno 20 giornipatbrizzata dal Consiglio d’Istituto.

Tali assemblee concorrono al computo dei 200 gidestinati allo svolgimento delle lezioni; si
procedera quindi alla verifica della presenza dsetyldenti (Comunicazione ministeriale n. 4733/A3
del 26/11/2003).

Assemblea di classe

La durata di ciascuna assemblea non potra esgegeane a due ore di lezione.

A tal riguardo si raccomanda la stesura di un c#en di assemblee, concordato con gli insegnanti
del Consiglio di classe.

Le richieste, formulate dai rappresentanti di aasstilizzando l'apposito modulo da ritirare in
portineria, dovranno indicare chiaramente I'ordde giorno, I'ora di inizio, la durata e il giorrin

cui 'assemblea avra luogo. La richiesta dovra geire in Vicepresidenza tre giorni prima della data
fissata per lo svolgimento. L'autorizzazione alleolgimento delllassemblea verra annotata sul
registro di classe. Si discutono spesso, nellengdse di classe, problemi di rapporto tra docenti e
allievi. Tali questioni vanno trattate serenamenpe@ssibilmente parlandone direttamente con
l'insegnante, successivamente con il coordinatdrdilee con la presidenza, sempre con modi garbati



e tempestivamente, al fine di agevolare la recgroomprensione e favorire un proficuo lavoro
scolastico.

| rappresentanti di classe dovranno stendere, posiép modulo prelevabile in Vicepresidenza, il
verbale dellassemblea che sara compilato in tigtsue parti e riconsegnato entro tre giorni al
VicePreside.

Biblioteca
Gli studenti possono accedere alla Biblioteca deragli intervalli; durante le lezioni, solo se
accompagnati dal proprio insegnante. L'accessoBibllioteca & consentito solo se c’é sorveglianza.

Servizio segreteria
L'accesso allo sportello della Segreteria da paetgi studenti &€ consentito esclusivamente durglnte
intervalli o al termine delle lezioni.

Servizio stamperia
Gli studenti possono usufruire del servizio fotdeoge muniti dell'apposita scheda prepagata,

utilizzando la fotocopiatrice posta in portineridon possono essere effettuate fotocopie durante
I'orario di lezione.

Sicurezza

L'Istituto e prowvisto del documento di valutaziodei rischi, del piano di evacuazione per la gestio
delle emergenze e dei regolamenti attuativi. Resqaife della Sicurezza e il prof. Ginfranco Estori.

Laboratori

In ogni laboratorio bisogna rispettare il regolatoessposto e allegato al presente documento.
Per la gestione dei laboratori si fa riferimentoesiponsabili.

Libri di testo

Gli elenchi dei testi adottati sono a disposizipnesso la segreteria didattica e sul sito dellalacu
http://www.itcfusinieiri.it

Abbonamenti ai mezzi di trasporto

Presso la segreteria didattica si puo ritirareithidrazione della scuola, necessaria per la rithie
dell’abbonamento ai mezzi di trasporto pubblico.

Divieto di fumare

Nei locali della scuola € VIETATO FUMARE (L.584/75)

L’applicazione delle norme sancite dalla Leggeaitdivieto di fumare deve rientrare nell’otticaip
ampia

dell’educazione alla salute e, pertanto, il propieggiamento non deve contraddire tale spirito.

E’ consentito fumare — durante le ricreazioni -oswlla zona riservata esterna, lato ferrovia.

Gli alunni che non rispetteranno tale divieto samsottoposti alle sanzioni previste.

Divieto di uso di “telefoni cellulari” e apparecchiture estranee all'attivita
scolastica



L'uso dei cellulari da parte degli studenti, duedntsvolgimento delle attivita didattiche, e vietdl
divieto

deriva dai doveri sanciti dallo Statuto delle studsse e degli studenti (D.P.R. n. 249/1998 e
successive integrazioni).

Il divieto di utilizzare il telefono cellulare, damte le attivita di insegnamento e di apprendimerdte
anche

per il personale docente, come gia previsto coogaiente circolare ministeriale (n. 362 del 25 agost
1998). E altrettanto vietato utilizzare all'inter@gli ambienti scolastici ogni altro strumento non
inerente all'attivita didattica.

In caso di utilizzo nella scuola di tali strumesiiapplicheranno le sanzioni previste.

La scuola non risponde di eventuali smarrimentirti fli materiale di proprieta degli alunni, in
particolar modo se questo € estraneo al normatedmscolastico. Si consiglia di non lasciare
incustoditi oggetti di valore nelle aule e neglbgliatoi.

Rispetto ambiente

Gli studenti sono tenuti al rispetto dell'ordindela pulizia delle aule.

Nell'ottica del rispetto dell’'ambiente gli alunroso tenuti a porre i rifiuti negli appositi conttori
localizzati in tutti i locali della scuola rispeti@o il regolamento comunale sulla raccolta diffeiata.
| collaboratori scolastici comunicheranno al Dingg Scolastico situazioni di particolare disordine
sporcizia e gli alunni saranno tenuti al riordirba#ia pulizia dei locali.

Chi fuma nello spazio previsto é tenuto a spegnerezziconi di sigaretta negli appositi conteriitor
sia per motivi di sicurezza che d’igiene.

Danneggiamenti

Secondo l'art. 2043 del Codice Civile “qualunguéofdoloso o colposo, che cagiona ad altri un danno
ingiusto, obbliga colui che ha commesso il fattesarcire il danno”. In particolare, i danni arréca

alle suppellettili, alle strutture, alle dotaziensussidi didattici dovranno essere completamente
risarciti da coloro che li hanno compiuti 0, nes@an cui non sia possibile individuare il respdiilea
dall'intera classe o classi coinvolte. Il pagamemioa effettuato all'lstituto tramite versamemnto i

conto corrente postale che costituira ricevutdalelenuto adempimento. Ogni costo di riparazione
e/o sostituzione sara adeguatamente documentato.

Possibilita di utilizzare gli ambienti della scuolain orario extrascolastico

Sia gli studenti che i genitori possono richiedarso, per attivita varie, di ambienti scolastieslusi
I laboratori). La richiesta deve essere inoltrat®aigente Scolastico e contenere i motivi della
richiesta, la data, I'orario e il referente respbike dell'iniziativa.

Le richieste degli allievi, presentate almeno g prima, verranno vagliate solo se potra essere
assicurata adeguata sorveglianza e la copert@nzediuali costi (ad esempi per il personale).

Mancanze disciplinari

Costituiscono mancanze disciplinari tutti quei com@menti che non siano adeguati a:

» regolare frequenza alle lezioni

» rispetto delle norme a tutela della salute e datlarezza

» rispetto dell'ambiente e delle attrezzature

> rispetto degli altri (discriminazioni per motivguardanti convinzioni religiose, morali e politeh
stato di salute, razza, sesso e orientamento $essua

Il “Regolamento di disciplina degli studenti” eegdlato e parte integrante del presente documento.

DISPOSIZIONI FINALI



Questo regolamento & stato approvato dal Consigitituto del’11 novembre 2009. E dovere di
ciascuno rispettarlo e farlo rispettare.

Copia dello stesso e presente nel sito della Sewala.itcfusinieri.it .

Una copia sara disponibile in biblioteca e nellleau

INVITO ATUTTE LE COMPONENTI SCOLASTICHE

Ai fini di una coerente ed efficace azione eduegt® indispensabile che le persone coinvolte nella
vita della comunita scolastica, ciascuno per ilppimruolo, collaborino a rispettare e a far risgedt
queste disposizioni, come ogni altra comune deauisio



REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI STUDENTI
ART. 1 PRINCIPI GENERALI

Le sanzioni disciplinari si ispirano ai principi dgradualita, proporzionalita e giustizia e tendaho
rafforzamento del senso di responsabilita e alstipo di rapporti corretti all'interno della comitan
scolastica.

La responsabilita disciplinare & personale.

Le sanzioni devono ispirarsi al principio dellaaiipzione del danno.

In nessun caso pud essere sanzionata, n é dirateymme indirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestate e non lesilbatteui personalita.

Nessuno pud essere sottoposto a sanzioni disaipbeaprima non ha potuto esporre le proprie
ragioni.

Nessuna sanzione puo influire sulla valutazionegpdsgitto.

In caso di atti o comportamenti che violino le nermlel codice penale, il Dirigente della scuola
provvede tempestivamente alla denuncia, della gofdema la famiglia e il Consiglio di classe dello
studente interessato.

ART. 2 DOVERI DEGLI STUDENTI

Ai sensi dell’'art. 3 dello Statuto degli Studentiedle Studentesse si richiamano i seguenti doveri:

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmentersi e ad assolvere assiduamente agli
impegni di studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrontiakgio d’istituto, dei docenti, del personale tutto
della scuola e dei loro compagni lo stesso rispatiohe formale, che chiedono per se stessi.

3. Nell'esercizio dei loro diritti e nelladempimentdei loro doveri gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto e coerenté ancipi di cui all'articolo 1 del DPR 24
giugno 1998, n. 249.

4. Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizayganizzative e di sicurezza dettate dai
regolamenti dell’lstituto.

5. Gli studenti sono tenuti ad utilizzare correttaneelet strutture, i macchinari e i sussidi didattici
e a comportarsi nella vita scolastica in modo daaroecare danni ai patrimonio della scuola.

6. Gli studenti condividono la responsabilita di rerdaccogliente 'ambiente scolastico e averne
cura come importante fattore di qualita della digdla scuola.

ART. 3 VOTO DI CONDOTTA

Fin dalla prima valutazione periodica il Consiglioclasse valuta -mediante I'attribuzione di unovot
numerico espresso in decimi — il comportamentoidgligvi durante I'intero periodo di permanenza
nella sede scolastica, anche con riferimento alleiative e alle attivita con rilievo educativo
realizzate al di fuori di essa. Tale valutazionevedescaturire da un giudizio complessivo di
maturazione e di crescita civile e culturale dstadente in ordine all'intero periodo scolastico siu
riferisce la valutazione. In tale contesto vannitocati anche singoli episodi che abbiano dato tuag
sanzioni disciplinari. La valutazione del comporgato concorre, unitamente a quella relativa agli
apprendimenti nelle diverse discipline, alla corapiea valutazione dello studente. La valutaziorie de
comportamento — espressa (se necessario anche gioraaga) in sede di scrutinio finale dal
Consiglio di classe — corrispondente ad una votazimferiore ai sei decimi, comporta la non
ammissione dell'allievo all'anno successivo e alime conclusivo del ciclo (si allega tabella
attributiva voto di condotta).

ART. 4 COMPORTAMENTI SANZIONABILI

Sono comportamenti sanzionabili tutti i comportatheontrari al Regolamento d'Istituto.



Il comportamento non corretto durante le visitedgte e i viaggi di istruzione verra sanzionato
secondo il presente regolamento.
Il voto in condotta dovra tenere conto delle evalitsanzioni comminate agli studenti.

CATEGORIA

ESEMPLIFICAZIONI

A

Frequenza e impegno
nello studio

1)

2)
3)

5)

Scarsa partecipazione alle attivita didattichet(@isone, negligenza
abituale nel portare il materiale didattico o n&n@lere appunti,
accensione del cellulare)

Mancata esecuzione di consegne e di compiti a casa.

Uscite non autorizzate dalle aule, anche duracéebi dell’ora.
Uscite non autorizzate dall'istituto.

Assenze numerose non motivate o strategiche ostifiate

B

Rispetto delle
disposizioni
organizzative

1)

2)

Comportamenti fraudolenti: nell’esecuzione dellgfighe, nella
falsificazione di firme.

Distruzione o alterazione dei documenti scolaslitoietto personale dells
giustificazioni, registri, pagelle, verifiche, etc.

D

C

Sicurezza e rispetto
dell’'ambiente fisico

1)

2)
3)
4)

Inosservanza del rispetto ambientale: creare diserdettare carte,
rifiuti, mozziconi fuori dagli appositi cestini eotenitori.
Inosservanza delle norme di sicurezza.

Violazione del divieto di fumare.

Danneggiamento di strumenti o effetti personatedzi o della scuola

D

Rispetto delle persone
e delllambiente
scolastico

1)

3)

4)

Urla e schiamazzi.

Azioni di disturbo delle attivita didattiche (lesi® del diritto ad
apprendere dei compagni e del diritto ad insegdareocenti).

Offese all'identita etnica, culturale, religiosagmale e psicologica della
persona e/o al suo ruolo nella comunita scoladiitguaggio
irriguardoso, turpiloquio, insulti, risa e battutiescherno, intolleranza,
prevaricazioni, espressioni arroganti o scurrili.

Azioni di minaccia o pericolo per I'incolumita fca delle persone:
intimidazioni, molestie, limitazione della libené&@rsonale, possesso di
oggetti contundenti; uso dei telefoni cellulanydo di fotocamere e
videocamere all'interno della scuola.

Rispetto del
patrimonio

1)
2)
3)

Incuria dei locali e del materiale della scuoleegssito in uso.
Sottrazione di materiale di proprieta della scuotielle persone.

Atti vandalici: distruzione, imbrattamenti alletture, agli arredi ed alle
attrezzature della scuola.

ART.5 SANZIONI IN GENERALE ED ORGANI COMPETENTI

Le sanzioni vanno sempre intese come occasionigliaramento che tendono a rafforzare il senso di
responsabilita ed a ripristinare rapporti corraitinterno delle comunita scolastica.

Le tipologie di sanzioni e gli organi competenticanminarle sono indicate nel sottostante schema:

TIPOLOGIA

ORGANI COMPETENTI

1) Richiamo verbale e/o assegnazione di compitsuppletivi.

Docenti, Dirigente scolastico,
Personale ATA

2) Ammonizione scritta:
* nota sul registro di classe;
* nota sul libretto personale;
» lettera riservata e convocazione della famiglia

« Docenti, Dirigente scolastico
* Docenti, Coord. di classe,
Dirigente scolastico.




* Consiglio di classe

3) Attivita a favore della comunita scolasticadrario
extracurriculare, fino a un max di 10 gg

* Consiglio di classe

4) Sospensione dalle lezioni fino a 15 gg.

» Consiglio di classe

5) Sospensione dalle lezioni oltre i 15 gg.

» Consiglio d'Istituto

ART. 5 COMPORTAMENTI SANZIONABILI E RELATIVE SANZIO NI

COMPORTAMENTI RITENUTI NON GRAVI

INFRAZIONE SANZIONI ORGANI COMPETENTI

» Scarsa partecipazione alle attivita didattiche

(distrazione, negligenza abituale nel portare il

materiale didattico o nel prendere appunti,

accensione del cellulare)
» Mancata esecuzione di consegne e di compiti a .

casa. . Docent .
» Uscite non autorizzate dalle aule, anche durante i Dirigente scolastico,

Personale ATA

cambi dell'ora

* Inosservanza del rispetto ambientale: creare
disordine, gettare carte, rifiuti, mozziconi fuori
dagli appositi cestini e contenitori

» Urla e schiamazzi

* Incuria dei locali e del materiale della scuola
assegnato in uso.

Richiamo verbale
e/o assegnazione

di compiti

suppletivi

 Reiterazione dei precedenti comportamenti

» Assenze numerose non motivate o strategiche ¢
ingiustificate

» Comportamenti fraudolenti: nell’esecuzione dell
verifiche, nella falsificazione di firme.

» Distruzione o alterazione dei documenti scolastici:
libretto personale delle giustificazioni, registri,
pagelle, verifiche, etc

* Inosservanza delle norme di sicurezza.

* Violazione del divieto di fumare.

» Danneggiamento di strumenti o effetti personali|di
terzi o della scuola

 Azioni di disturbo delle attivita didattiche (lesi®
del diritto ad apprendere dei compagni e del dirit

11%

—




ad insegnare dei docenti).

Offese all'identita etnica, culturale, religiosa,
morale e psicologica della persona e/o al suo ru
nella comunita scolastica: linguaggio irriguardos
turpiloquio, insulti, risa e battute di scherno,

intolleranza, prevaricazioni, espressioni arroganti

scurrili

Sottrazione di materiale di proprieta della scumla
delle persone.

Atti vandalici: distruzione, imbrattamenti alle

olo
01

1
Ammonizione

scritta

strutture, agli arredi ed alle attrezzature dedizota

Docenti
Coord. di classe

Dirigente scolastico.

Consiglio di classe

COMPORTAMENTI RITENUTI GRAVI

INFRAZIONE

SANZIONI

ORGANI
COMPETENTI

* Reiterazione dei precedenti comportamenti
» Uscite non autorizzate dall’istituto

« Distruzione o alterazione dei documenti
scolastici: libretto personale delle
giustificazioni, registri, pagelle, verifiche, etc
Inosservanza delle norme di sicurezza
Danneggiamento di strumenti o effetti person
di terzi o della scuola

Offese all'identita etnica, culturale, religiosa,
morale e psicologica della persona e/o al sud
ruolo nella comunita scolastica: linguaggio
irriguardoso, turpiloquio, insulti, risa e battutie
scherno, intolleranza, prevaricazioni, espress
arroganti o scurrili.

Azioni di minaccia o pericolo per I'incolumita
fisica delle persone: intimidazioni, molestie,
limitazione della liberta personale, possesso
oggetti contundentiiso dei telefoni cellulari,
I'uso di fotocamere e videocamerall'interno
della scuola.

Sottrazione di materiale di proprieta della scu
e delle persone.

Atti vandalici: distruzione, imbrattamenti alle
strutture, agli arredi ed alle attrezzature della
scuola

ali

« Attivita a favore della
comunita scolastica in

orario

Ionéxtracurriculare, fino

a un max di 10 gg

di Sospensione dalle
lezioni fino a 15 gg.

ola

Consiglio di classe

* Reati che violino la dignita e il rispetto della
persona umana




* situazione di pericolo per I'incolumita delle | Sospensione dalle lezioni
persone oltre i 15 gg.

« il fatto commesso deve essere di tale gravita|da Consiglio d'Istituto
richiedere una deroga al limite
dell'allontanamento fino a 15 giorni




Elementi di valutazione della gravita sono:

e la premeditazione o 'intenzionalita del comportatoe

e il concorso di piu persone;

e idisagi provocati ad altre persone.

« impedimenti al regolare funzionamento del serviiolastico.

Si indicano a titolo esemplificativo alcuattivita a favore della comunita scolastica

» operazioni di ripristino alle condizioni preceddiitifrazione di arredi e strutture.

e operazioni ordinarie o straordinarie di pulizia amatenzione all’interno della scuola e nelle
sue pertinenze, anche oltre I'orario delle lezioni.

e operazioni di supporto nel sistemare e ordinarerait della scuola.

e operazioni di solidarieta

« lafrequenza di specifici corsi di formazione smagiche di rilevanza sociale o culturale,

e la produzione di elaborati (composizioni scrittartistiche) che inducano lo studente ad uno
sforzo di riflessione e di rielaborazione critidaegdisodi verificatisi nella scuola, etc..

La funzione educativa della sanzione disciplinarmanifesta maggiormentattraverso attivita di

natura sociale, culturale ed in generale a vantaggidella comunita scolasticgArt. 4 comma 2).

Queste misure si configurano non solo come sanhaiotonome diverse dall’allontanamento dalla
comunita scolastica, ma altresi come misure acdessbte si accompagnano alle sanzioni di
allontanamento dalla comunita stessa.

Il risarcimento dei danni al patrimonio non sonoertibili.

Le sanzioni comminate debbono essere adeguatametitate

Quando siano stati commessi reati o vi sia peripeld’incolumita delle persone, la sospensionéedal
lezioni € commisurata alla gravita del reato ovwadrpermanere della situazione di pericolo.

Il voto in condotta dovra tenere conto delle evalitsanzioni comminate agli studenti.

Allontanamento temporaneo dello studente dalla commita scolastica per un periodo

superiore a 15 giorni(Art. 4 — Comma 9).

Le suddette sanzioni sono adottate dal Consigistitiito, se ricorrono due condizioni, entrambe
necessarie:

1) devono essere stati commessi “reati che violindidaita e il rispetto della persona umana ( ad
es. violenza privata, minaccia, percosse, ingiueati di natura sessuale etc.), oppure deve



esservi una concreta situazione di pericolo pecdiumita delle persone (ad es. incendio o
allagamento);

2) il fatto commesso deve essere di tale gravitd ddiedlere una deroga al limite
dell'allontanamento fino a 15 giorni previsto ddlcbmma dell’art. 4 dello Statuto. In tal caso
la durata dell’'allontanamento & adeguata alla taadéll'infrazione, ovvero al permanere della
situazione di pericolo

Si precisa che l'iniziativa disciplinare di cugeke farsi carico la scuola puo essere assuntagepza
di fatti tali da configurare una fattispecie agtati reato prevista dalla normativa penale.

Tali fatti devono risultare verosimilmente e ragi@olmente accaduti indipendentemente dagli
autonomi e necessari accertamenti che, anche sieging fatti, saranno svolti dalla magistratura
inquirente e definitivamente acclarati con suca@ssentenza del giudice penale.

Nei periodi di allontanamento superiori a 15 giptai scuola promuove - in coordinamento con la
famiglia dello studente e, ove necessario, comiidesociali e I'autorita giudiziaria - un percorgli
recupero educativo mirato all'inclusione, allap@ssabilizzazione e al reintegro, ove possibildane
comunita scolastica.

Sanzioni che comportano I'allontanamento dello stlente dalla comunita scolastica

fino al termine dell’anno scolastico ( Art. 4 - corma 9bis)

L’irrogazione di tale sanzione, da parte del Cglisid’lstituto, € prevista alle seguenti condizio
tutte congiuntamente ricorrenti:

1) devono ricorrere situazioni di recidiva, nel @ah reati che violino la dignita e il rispetto per
persona umana, oppure atti di grave violenza oaatirda una particolare gravita tali da deterngnar
seria apprensione a livello sociale;

2) non sono esperibili interventi per un reinseritoeresponsabile e tempestivo dello studente nella
comunita durante I'anno scolastico;

Con riferimento alle sanzioni di cui ai punti C ed2correra evitare che I'applicazione di tali sani
determini, quale effetto implicito, il superamerdell’orario minimo di frequenza richiesto per la
validita dell’anno scolastico. Per questa ragiomerél essere prestata una specifica e preventiva
attenzione allo scopo di verificare che il peri@igiorni per i quali si vuole disporre I'allontamanto
dello studente non comporti automaticamente, peeffgtti delle norme di carattere generale, il
raggiungimento di un numero di assenze tale da cmmgitere comunque la possibilita per lo
studente di essere valutato in sede di scrutinio.

Sanzioni che comportano I'esclusione dello studentillo scrutinio finale

o la non ammissione all'esame di stato conclusivaldcorso di studi(Art. 4 comma 9 bis e 9 ter)

Nei casi piu gravi di quelli gia indicati al puniibed al ricorrere delle stesse condizioni ivi aade, il



Consiglio d'istituto puo disporre I'esclusione aefitudente dallo scrutinio finale o la non ammissio
all'esame di Stato conclusivo del corso di studirf@a 9 bis).

E’ importante sottolineare che le sanzioni disngoli di cui ai punti B,C,D ed E possono essere
irrogate soltanto previa verifica, da parte dditizione scolastica, dellaussistenza di elementi
concreti e precisidai quali si evinca la responsabilita disciplindefio studente (Comma 9 ter).

IN TUTTI | CASI E' POSSIBILE FARE APPELLO ALL'ORGAND DI GARANZIA

ART. 6 ORGANO DI GARANZIA D'ISTITUTO
L'organo di garanzia decide in merito ai:

e ricorsi presentati contro le sanzioni.
< conflitti che insorgono all'interno della scuoldlawcorretta applicazione dello statuto.

L'organo di garanzia € composto da:

« |l Dirigente scolastico che lo presiede e desidgisagretario.
e 3 docenti designati dal Coll. Docenti.

e 1 genitore designato dal Comitato genitori.

e 2 studenti designati dal Comitato studentesco.

L’organo di garanzia d’Istituto ha la durata dirBaed é regolarmente costituito con la presenza di
almeno 2/3 dei componenti.

Il ricorso all'organo di garanzia va presentatdidetgdenti, in forma scritta, al Dirigente scolast
entro 15 gg. dalla comunicazione dell'irrogazioedalsanzione.

L’organo di garanzia & convocato entro 5 gg. dalésentazione del ricorso. Sente preliminarmente le
parti in causa per consentire loro di esporredappo punto di vista e decide poi a maggioranza
assoluta dei suoi componenti.

Ogni decisione dell’organo di garanzia & presawdazione a scrutinio segreto ed e definitiva; i
componenti dell'organo di garanzia sono tenutiaht@nimento del segreto d'ufficio.

Le decisioni dell'organo di garanzia, adeguatamertvate, Ssono comunicate per iscritto
all'interessato.

Nessun componente dell’organo di garanzia puo g@peee a decisioni che riguardano parenti ed
affini entro il 3° grado.

L'organo di garanzia decide - su richiesta degidenti della scuola secondaria superiore o di
chiungue vi abbia interesseanchesui conflitti che sorgono all’interno della scuatamerito
all'applicazione del presente regolamento (Art.diritha 2).

ART. 7 MODIFICAZIONI AL REGOLAMENTO DI DISCIPLINA



Le richieste di modifica al presente regolamentende essere presentate al Consiglio d’Istituto e
approvate con la maggioranza dei 2/3 dei Suoi compi

Regolamento recante lo Statuto delle studentesseegli

studenti della scuola secondaria

recante modifiche ed integrazioni al decreto detdtdente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249

Art. 1 (Vita della comunita scolastica)

1. La scuola € luogo di formazione e di educazioeéiante lo studio, I'acquisizione delle conoscenze
e lo sviluppo della coscienza critica.

2. La scuola é una comunita di dialogo, di ricerda,esperienza sociale, informata ai valori

democratici e volta alla crescita della personduite le sue dimensioni. In essa ognuno, con patri
dignita e nella diversita dei ruoli, opera per gdéra la formazione alla cittadinanza, la realizaae

del diritto allo studio, lo sviluppo delle poten#ia di ciascuno e il recupero delle situazioni di

svantaggio, in armonia con i principi sanciti dallastituzione e dalla Convenzione internazionaie su
diritti dell'infanzia fatta a New York il 20 novemd 1989 e con i principi generali dell'ordinamento

italiano.

3. La comunita scolastica, interagendo con la pipia comunita civile e sociale di cui e parte, fand

il suo progetto e la sua azione educativa sullditgudelle relazioni insegnantestudente, contritelis
allo sviluppo della personalita dei giovani, anetgaverso l'educazione alla consapevolezza e alla
valorizzazione dell'identita di genere, del lorons® di responsabilita e della loro autonomia
individuale e persegue il raggiungimento di obiettiulturali e professionali adeguati all'evoluzgon
delle conoscenze e all'inserimento nella vita attiv

4. La vita della comunita scolastica si basa dibllerta di espressione, di pensiero, di coscienda e
religione, sul rispetto reciproco di tutte le pemsache la compongono, quale che sia la loro eta e
condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologisaciale e culturale.

Art. 2 (Diritti)

1. Lo studente ha diritto ad una formazione cultueaprofessionale qualificata che rispetti e vakoy
anche attraverso I'orientamento, l'identita di cia® e sia aperta alla pluralita delle idee. Laokcu
persegue la continuita dell'apprendimento e vatarie inclinazioni personali degli studenti, anche
attraverso un'adeguata informazione, la possibititaformulare richieste, di sviluppare temi
liberamente scelti e di realizzare iniziative actoe.

2. La comunita scolastica promuove la solidariegd suoi componenti e tutela il diritto dello séunde
alla riservatezza.

3. Lo studente ha diritto di essere informato sdkeisioni e sulle norme che regolano la vita della
scuola.

4. Lo studente ha diritto alla partecipazione attév responsabile alla vita della scuola. | dirigent
scolastici e i docenti, con le modalita previsterdgolamento di istituto, attivano con gli studeurt



dialogo costruttivo sulle scelte di loro competemzaema di programmazione e definizione degli
obiettivi didattici, di organizzazione della scuotdi criteri di valutazione, di scelta dei libri del
materiale didattico. Lo studente ha inoltre dirdtaina valutazione trasparente e tempestiva, adita
attivare un processo di autovalutazione che lo goada individuare i propri punti di forza e di
debolezza e a migliorare il proprio rendimento.

5. Nei casi in cui una decisione influisca in madevante sull'organizzazione della scuola gli stutd
della scuola secondaria superiore, anche su ldn@egta, possono essere chiamati ad esprimereola lo
opinione mediante una consultazione. Analogamesgé atessi casi e con le stesse modalita possono
essere consultati gli studenti della scuola medibim genitori.

6. Gli studenti hanno diritto alla liberta di appdénento ed esercitano autonomamente il diritto di
scelta tra le attivita curricolari integrative a te attivita aggiuntive facoltative offerte dafleuola. Le
attivita didattiche curricolari e le attivita aggtive facoltative sono organizzate secondo tempi e
modalita che tengono conto dei ritmi di apprenditoendelle esigenze di vita degli studenti.

7. Gli studenti stranieri hanno diritto al rispettella vita culturale e religiosa della comunitia @uale
appartengono. La scuola promuove e favorisce ineiavolte all'accoglienza e alla tutela della loro
lingua e cultura e alla realizzazione di attivitéerculturali.

8. La scuola si impegna a porre progressivamerggsare le condizioni per assicurare:

a) un ambiente favorevole alla crescita integra#adpersona e un servizio educativodidattico di
qualita;

b) offerte formative aggiuntive e integrative, amamediante il sostegno di iniziative liberamente
assunte dagli studenti e dalle loro associazioni;

c) iniziative concrete per il recupero di situazidnritardo e di svantaggio nonché per la prevengi
e il recupero della dispersione scolastica;

d) la salubrita e la sicurezza degli ambienti, ddbbono essere adeguati a tutti gli studenti, anche
handicap;

e) la disponibilita di un'adeguata strumentazi@omologica;
f) servizi di sostegno e promozione della salutit &ssistenza psicologica.

9. La scuola garantisce e disciplina nel proprigof@mento I'esercizio del diritto di riunione e di
assemblea degli studenti, a livello di classepdsa e di istituto.

10. | regolamenti delle singole istituzioni garanotno e disciplinano l'esercizio del diritto di
associazione all'interno della scuola secondaparsore, del diritto degli studenti singoli e agatica
svolgere iniziative all'interno della scuola, noé@dhutilizzo di locali da parte degli studenti ellde
associazioni di cui fanno parte. | regolamentialsltuole favoriscono inoltre la continuita del iega
con gli ex studenti e con le loro associazioni.

Art. 3 (Doveri)

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolame corsi e ad assolvere assiduamente agli impegn
di studio.



2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confralgi capo d'istituto, dei docenti, del personaléotut
della scuola e dei loro compagni lo stesso rispatiohe formale, che chiedono per se stessi.

3. Nell'esercizio dei loro diritti e nelladempimerdei loro doveri gli studenti sono tenuti a maete
un comportamento corretto e coerente con i prirdiipui all'art.1.

4. Gli studenti sono tenuti ad osservare le digpmsi organizzative e di sicurezza dettate dai
regolamenti dei singoli istituti.

5. Gli studenti sono tenuti a utilizzare correttateele strutture, i macchinari e i sussidi didaia
comportarsi nella vita scolastica in modo da nwacare danni al patrimonio della scuola.

6. Gli studenti condividono la responsabilita didere accogliente I'ambiente scolastico e averree cu
come importante fattore di qualita della vita dsltaiola.

Art. 4 (Disciplina)

- 1. | regolamenti delle singole istituzioni scaielse individuano i comporta-menti che configurano
mancanze disciplinari con riferimento ai doverinelati nell'articolo 3, al corretto svolgimento dei
rapporti all'interno della comunita scolastica k aituazioni specifiche di ogni singola scuola, le
relative sanzioni, gli organi competenti ad irrdgae il relativo procedimento, secondo i criteri di
seguito indicati.

2. | provvedimenti disciplinari hanno finalitd ediva e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti coriiredtlinterno della comunita scolastica, nonché al
recupero dello studente attraverso attivita di rsatociale, culturale ed in generale a vantaggila de
comunita scolastica.

3. La responsabilita disciplinare & personale. Mas9u0 essere sottoposto a sanzioni disciplinari
senza essere stato prima invitato ad esporre lpripraagioni. Nessuna infrazione disciplinare
connessa al comportamento puo influire sulla valatee del profitto.

4. In nessun caso pud essere sanzionata, né hegita né indirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestata e non lesivéadteli personalita.

5. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporsoala infrazione disciplinare e ispirate al

principio di gradualitd nonché, per quanto possijbél principio della riparazione del danno. Esse
tengono conto della situazione personale delloestie] della gravita del comportamento e delle
conseguenze che da esso derivano. Allo studeneam@rs offerta la possibilita di convertirle in

attivita in favore della comunita scolastica.

6. Le sanzioni e i provvedimenti che comportan@rainamento dalla comunita scolastica sono
adottati dal consiglio di classe. Le sanzioni clenpgortano I'allontanamento superiore a quindici
giorni e quelle che implicano l'esclusione dallousicio finale o la non ammissione all'esame di®ta
conclusivo del corso di studi sono adottate dakighio di istituto.

7. Il temporaneo allontanamento dello studenteadadimunita scolastica pud essere disposto solo in
caso di gravi o reiterate infrazioni disciplingrer periodi non superiori ai quindici giorni.

8. Nei periodi di allontanamento non superiori andici giorni deve essere previsto un rapporto con
lo studente e con i suoi genitori tale da prepatlarientro nella comunita scolastica. Nei periaiii
allontanamento superiori ai quindici giorni, in cdimamento con la famiglia e, ove necessario, anche



con i servizi sociali e l'autorita giudiziaria, dauola promuove un percorso di recupero educatieo ¢
miri all'inclusione, alla responsabilizzazione eehtegro, ove possibile, nella comunita scolastic

9. L'allontanamento dello studente dalla comunitélastica pud essere disposto anche quando siano
stati commessi reati che violano la dignita e sbetto della persona umana o vi sia pericolo per
I'incolumita delle persone. In tale caso, in derafjfimite generale previsto dal comma 7, la durata
dell'allontanamento & commisurata alla gravita meto ovvero al permanere della situazione di
pericolo. Si applica, per quanto possibile, il disip del comma 8.

9-bis. Con riferimento alle fattispecie di cui anema 9, nei casi di recidiva, di atti di violenzag,

0 comungue connotati da una particolare gravigadalingenerare un elevato allarme sociale, ove non
siano esperibili interventi per un reinserimentspansabile e tempestivo dello studente nella
comunita durante l'anno scolastico, la sanzioneostituita dall'allontanamento dalla comunita
scolastica con l'esclusione dallo scrutinio finalla non ammissione all'esame di Stato conclusalo d
corso di studi 0, nei casi meno gravi, dal solorahnamento fino al termine dell'anno scolastico.

9-ter. Le sanzioni disciplinari di cui al comma &eguenti possono essere irrogate soltanto previa
verifica della sussistenza di elementi concretiexigi dai quali si desuma che l'infrazione disogle
sia stata effettivamente commessa da parte deliteste incolpato.

10. Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, i sezivsociali o la situazione obiettiva rappresentidia
famiglia o dallo stesso studente sconsiglino ihtrie nella comunita scolastica di appartenenza, all
studente & consentito di iscriversi, anche in cdtaono, ad altra scuola.

11. Le sanzioni per le mancanze disciplinari conzsmaturante le sessioni d'esame sono inflitte dalla
commissione di esame e sono applicabili ancheralidati esterni.".

Art. 5 (Impugnazioni)

1. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso riopia parte di chiunque vi abbia interesse, entro
quindici giorni dalla comunicazione della loro igazione, ad un apposito organo di garanzia interno
alla scuola, istituito e disciplinato dai regolaretelle singole istituzioni scolastiche, del quéde
parte almeno un rappresentante eletto dagli studelid scuola secondaria superiore e dai genitori
nella scuola media, che decide nel termine di diemini. Tale organo, di norma, € composto da un
docente designato dal consiglio di istituto e, aaltuola secondaria superiore, da un rappresentante
eletto dagli studenti e da un rappresentante ed@itgenitori, ovvero, nella scuola secondariaraoinp
grado da due rappresentanti eletti dai genitorg pcesieduto dal dirigente scolastico.

2. L'organo di garanzia di cui al comma 1 deciderishiesta degli studenti della scuola secondaria
superiore o di chiunque vi abbia interesse, andhemflitti che sorgano all'interno della scuota i
merito all'applicazione del presente regolamento.

3. Il Direttore dell'ufficio scolastico regional®, un dirigente da questi delegato, decide in via
definitiva sui reclami proposti dagli studenti @eficuola secondaria superiore o da chiunque vaabbi
interesse, contro le violazioni del presente ragelato, anche contenute nei regolamenti degli tstitu
La decisione & assunta previo parere vincolantenddrgano di garanzia regionale composto per la
scuola secondaria superiore da due studenti desidabcoordinamento regionale delle consulte
provinciali degli studenti, da tre docenti e da genitore designati nell'ambito della comunita
scolastica regionale, e presieduto dal Direttoltuffecio scolastico regionale o da un suo delegat
Per la scuola media in luogo degli studenti sorsagihati altri due genitori.



4. L'organo di garanzia regionale, nel verificage dorretta applicazione della normativa e dei
regolamenti, svolge la sua attivita istruttoria leswamente sulla base dell'esame della
documentazione acquisita o di eventuali memoriéttacprodotte da chi propone il reclamo o
dall'’Amministrazione.

5. Il parere di cui al comma 4 e reso entro il iesrperentorio di trenta giorni. In caso di decoma

del termine senza che sia stato comunicato il pa@isenza che l'organo di cui al comma 3 abbia
rappresentato esigenze istruttorie, il direttorel'ufificio scolastico regionale puo decidere
indipendentemente dall'acquisizione del parerepdlica il disposto di cui all'articolo 16, comma 4
della legge 7 agosto 1990, n. 241.

6. Ciascun ufficio scolastico regionale individusgn apposito atto, le modalitad piu idonee di
designazione delle componenti dei docenti e detggrll'interno dell'organo di garanzia regionale
fine di garantire un funzionamento costante edieffite dello stesso.

7. L'organo di garanzia di cui al comma 3 resteairica per due anni scolastici."

Art. 5-bis (Patto educativo di corresponsabilita)

1. Contestualmente all'iscrizione alla singolatugibne scolastica, € richiesta la sottoscrizioda
parte dei genitori e degli studenti di un Pattocadivo di corresponsabilita, finalizzato a de#nin
maniera dettagliata e condivisa diritti e doverl repporto tra istituzione scolastica autonoma,
studenti e famiglie.

2. | singoli regolamenti di istituto disciplinane procedure di sottoscrizione nonché di elaboraze
revisione condivisa, del patto di cui al comma 1.

3. Nellambito delle prime due settimane di inizielle attivita didattiche, ciascuna istituzione

scolastica pone in essere le iniziative piu idopeele opportune attivita di accoglienza dei nuovi

studenti, per la presentazione e la condivisionio dgatuto delle studentesse e degli studenti, del
piano dell'offerta formativa, dei regolamenti diti#to e del patto educativo di corresponsabilita.”

Art. 6 (Disposizioni finali)

1. I regolamenti delle scuole e la carta dei sepevisti dalle disposizioni vigenti in materiarson
adottati o modificati previa consultazione degludgnti nella scuola secondaria superiore e dei
genitori nella scuola media.

2. Del presente regolamento e dei documenti fondtatiedi ogni singola istituzione scolastica e
fornita copia agli studenti all'atto dell'iscrizean

3. E abrogato il capo Il del R.D. 4 maggio 1925653.

Il presente decreto, munito del sigillo dello Statosara inserito nella Raccolta ufficiale degli atti
normativi della Repubblica.
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PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA

La scuola ¢ il luogo di promozione e di educazioegliante lo studio, I'acquisizione delle
conoscenze e lo sviluppo della coscienza civile.

La scuola & una comunita di dialogo, di ricercagtierienza sociale, informata ai valori
democratici e volta alla crescita della person@afite le sue dimensioni. In essa ognuno, con
pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera parantire la formazione alla cittadinanza, alla
realizzazione del diritto allo studio e lo svilupgelle potenzialita di ciascuno (art. 1 commi 1
e 2 D.P.R. 249/98)".

L’Istituto Tecnico Commerciale “A. Fusinieri”, inigna sintonia con quanto stabilito dallo
statuto delle studentesse e degli studenti,
PROPONE

il seguente Patto educativo di corresponsabilitalifizato a definire in maniera puntuale e
condivisa diritti e doveri nel rapporto tra Istitoze scolastica autonoma, famiglie e studenti.
Il rispetto di tale Patto costituisce la condiziondispensabile per costruire un rapporto di
fiducia reciproca, per potenziare le finalita defferta Formativa e per guidare gli studenti al
successo scolastico

| DOCENTI sono impegnati a:
conoscere il Regolamento di Istituto
rispettare, nella dinamica insegnamento/apprendimnémodalita, i tempi e i ritmi propri di
ciascuna persona intesa nella sua irripetibilittgdarita e unicita;
rispettare la vita culturale e religiosa degli ol all'interno di un ambiente educativo di
apprendimento sereno e partecipativo;
sostenere un rapporto di relazione aperto al diegoglla collaborazione;
promuovere la formazione di una maturita orientativgrado di porre lo studente nelle
condizioni di operare scelte autonome e responsabil
favorire un rapporto costruttivo tra scuola e fdiaigttraverso un atteggiamento di dialogo e
di collaborazione educative finalizzata a favoilifgieno sviluppo del soggetto educando;
sviluppare la propria azione didattica nel piu potaso rispetto dei contenuti del P.O.F.
dell’lstituto;
spiegare in modo per quanto possibile chiaro edrigsde gli argomenti, ripetendo quelle
parti che non siano state comprese dalla maggrte gagli studenti;
seguire un ritmo regolare e costante nello svolgtmeei programmi, anche in relazione alle
scadenze previste (scrutini, esami);
verificare regolarmente le conoscenze e competacpéisite;
controllare regolarmente le esercitazioni per casa,
distribuire in modo equilibrato le verifiche, segda sempre sul registro di classe le date
almeno delle prove scritte, per evitare carichppm pesanti (in una giornata scolastica si
possono assegnare non piu di un compito o veriitdest o le interrogazioni individuali);
giudicare in modo trasparente, rendendo puntuakresti i voti e le loro motivazioni (per le
interrogazioni al massimo entro la lezione sucea3si
concordare con gli alunni all'inizio dell'anno leoghalita delle interrogazioni (frequenza,
numero delle giustificazioni, volontari, eventuacuperi dei voti negativi);
consegnare a casa le fotocopie delle verificha eadapiti corretti, su richiesta di alunni e/o
genitori;
essere disponibili per eventuali chiarimenti, remup/o approfondimenti delle materie
(recupero in itinere e compresenze in orario calde, sportello o recupero extracurricolari);
ascoltare con disponibilita le osservazioni e pst@alegli allievi e tenerne conto nella loro
azione didattica ed educativa, riservandosi lalfaah valutarle e considerare quelle piu
equilibrate e proficue;
dimostrarsi attenti soprattutto nei riguardi di gli@lunni che vivono situazioni di disagio,
cercando le collaborazioni e i modi piu opportuai giutarli.

| GENITORI sono impegnati a:
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conoscere I'Offerta Formativa della scuola e p#ptre al dialogo educativo, collaborando
con i docenti;
conoscere il Regolamento di Istituto;
sostenere e controllare i propri figli nel rispedtgli impegni scolastici;
essere disponibili ad assicurare la frequenzarai dorecupero e di eccellenza; vigilare sulla
costante frequenza;
informare la scuola di eventuali problematiche pbgsono avere ripercussioni
nell’andamento scolastico dello studente;
giustificare tempestivamente le assenze il gioglaidntro;
vigilare sulla puntualita di ingresso a scuola Ebaonsapevolezza che eventuali ritardi
saranno trattati sulla base di quanto indicatdRegjolamento di Istituto;
non chiedere entrate posticipate oltre l'iniziola@sleconda ora di lezione e uscite anticipate
prima del termine della quinta ora;
invitare il proprio figlio a non fare uso di celaul in classe o di altri dispositivi elettronici o
audiovisivi non consentiti. La violazione di talismgbsizione comportera il ritiro temporaneo
del cellulare se usato durante le ore di lezionel eleferimento alle autorita competenti nel
caso in cui lo studente utilizzasse dispositivi fy@rese non autorizzate e, comunque, lesive
dellimmagine della scuola e della dignita del peie dell’Istituto;
intervenire tempestivamente e collaborare coni€idfdi presidenza e con il Consiglio di
classe nei casi di scarso profitto e/o indisciplina
tenersi costantemente informati sull’'andamentottiztae disciplinare dei propri figli nei
giorni e nelle ore di ricevimento dei docenti;
siglare le valutazioni relative alle prove scrijeafiche e orali riportate nel libretto personale
dello studente;
rimborsare alla scuola eventuali danni causatpdaprio/a figlio/a.

GLI STUDENTI sono impegnati a:
prendere coscienza dei personali diritti e dov@ta{uto delle studentesse e degli studenti) e a
rispettare persone, ambienti e attrezzature;
conoscere e rispettare il Regolamento di Istituto;
assicurare la frequenza alle attivita curricolextracurricolari prescelte;
frequentare corsi di recupero, di approfondimentoexcellenza;
spegnere i telefoni cellulari e gli altri dispogitelettronici non consentiti durante le ore di
lezione (C.M. 15/3/07 recepita dal Regolamentcstiiuto);
seguire con attenzione quanto viene insegnateeevemire in modo pertinente, contribuendo
ad arricchire le lezioni con le proprie conosceedesperienze;
usare un linguaggio consono all'ambiente educatiaui si vive e si opera;
evitare di provocare danni a cose, persone, sl al patrimonio della scuola;
studiare le materie con impegno e continuita, daodo che conoscenze e competenze si
“costruiscono” nel tempo;
svolgere i compiti assegnati per casa con costaszgieta, dato che la lezione scritta aiuta
nello studio e “allena” per le prove in classe esdme, ricordando che si tratta di esercitazioni
individuali (salvo altre indicazioni dei docentig; modalita di consegna e valutazione saranno
decise dai singoli docenti;
in caso di assenza, avere cura di contattare i agmyper informarsi sul programma svolto e
sulla lezione assegnata;
non fare assenze “strategiche” per evitare le psovitte e/o orali: questo comportamento
danneggia il clima della classe e pregiudica ilgio complessivo, in particolare nel voto di
condotta e nel credito formativo; si ricorda ch&&e in ritardo e uscite in anticipo sono
disciplinate in modo preciso nel Regolamento diutd;
comportarsi in modo corretto con i compagni e adtotil personale della scuola per creare un
clima di collaborazione e non di scontro o d’ipsij
esprimere con sincerita, in modo educato e tralogUél proprie idee e osservazioni;
in caso di disagi e problemi particolari (persométi scolastici), comunicarli al coordinatore o
ad un altro insegnante prima che la situazionendivppo difficile;
registrare e riferire regolarmente e con sincaii@enitori voti e giudizi conseqguiti;



= riportare i compiti eventualmente consegnati a ehsaassimo entro due lezioni;
= consegnare ai genitori le comunicazioni che la lsconette a disposizione per agevolare i
rapporti scuola-famiglia.
Il Dirigente Scolastico Il Genitore Lo Studente
prof.ssa Adriana CAMPESAN



REGOLAMENTO SU VIAGGI D'ISTRUZIONE,

SCAMBI CULTURALI E VISITE GUIDATE

IL CONSIGLIO D'ISTITUTO

VISTE le CM n.291 del 14 ottobre 1992; n. 358 2igluglio 1996; n. 623 del 2 ottobre 1996;

EMANA

il seguente regolamento che va a costituire patégiante del Regolamento d’lIstituto.

ART.1 - PERIODO E DURATA

| viaggi saranno effettuati, di massima, nel codeb secondo quadrimestre; i viaggi delle quinte
saranno preferibilmente effettuati nel corso dempr quadrimestre. Tutti i viaggi devono essere
conclusi entro un mese dal termine delle lezioni.

Durate consentite classi del BIENNIO: un gioreenza pernottamento
classi TERZE: fino a tre giorni (due notti)
classi QUARTE fino a quattro giorni (tre nptti
classi QUINTE: fino a sei giorni (cinque nptti
Scambi culturali con I'estero: otto giorni

Per motivi di ordine pratico le classi del trieniossono derogare dalle durate sopra stabilitehgurc
per la singola classe non vengano superati i trggeni cumulativi consentiti nel corso di tuttb i
triennio.

In tali casi i consigli di classe verbalizzano kraba decisa ed i giorni ancora spendibili negtiian
scolastici successivi del triennio.

Gli scambi culturali con l'estero e, per le cladel biennio, la partecipazione a stages didattico-
naturalistici di piu giorni sostituiscono il Viaggd'istruzione.



Ciascuna classe potra inoltre effettuare fino aigite guidate (di un giorno) in un anno scolastic

Vanno escluse dal computo le uscite didattichescle&ettuano nell’arco dell’'orario scolastico.

ART. 2 - PROCEDURA DI ORGANIZZAZIONE

Il piano dei viaggi va predisposto, organizzatopgravato entro il mese di ottobre per le uscite di
novembre, entro il mese di gennaio per le usciktselmondo quadrimestre.

Ogni viaggio deve avere un docente referente alnenedulo predisposto, presenta la richiesta al
Dirigente Scolastico indicando:

e programma (méta, scopi didattico-educativi, itimera visite, periodo e durata);

« l'avvenuta approvazione dei Consigli di classe;

« classi coinvolte e numero di alunni partecipantiqasse;

« docenti accompagnatori della classe e dichiaraziegé stessi circa I'obbligo di vigilanza;
e mezzo di trasporto proposto.

Dopo I'approvazione il docente referente del viagigve:

» accertarsi che gli allievi seguano le disposizgniversamenti (ogni allievo partecipante);

» raccogliere le dichiarazioni di autorizzazione détimiglie, anche dei maggiorenni;

« distribuire un foglio illustrativo sull'itineraridel viaggio;

» stendere la relazione finale al rientro del viaggion particolare riferimento alla qualita del
servizio fornito dall’Agenzia ed al comportamenent studenti.

ART. 3 — ASPETTI FINANZIARI

| costi dei viaggi devono essere contenuti per eotiie alle famiglie di affrontare le spese. Aftaé
il Comitato Genitori provvedera a fissare i lindtél budget di spesa per ogni classe all'inizio gtiio
anno scolastico.



Per realizzare economie nel bilancio di Istitute gratuita offerte dalle Agenzie di viaggio saranno
attribuite ai docenti accompagnatori.

Compatibilmente con le risorse finanziarie, la $aymtra sovvenzionare, per I'intera quota o s@o p
parte di essa, le famiglie in difficolta economicbiee inoltrino richiesta al Dirigente Scolastico
specificando, in maniera riservata, le ragioni.

ART. 4 — VINCOLI DI PARTECIPAZIONE

In presenza di piu proposte i Consigli di classegBeranno l'iniziativa che raccoglie piu adesidai
parte degli allievi e delle famiglie.

Per i viaggi d’'istruzione nel biennio e per le t@sguidate I'adesione per ogni singola classe nan p
essere inferiore all’'80% degli iscritti. Il limitminimo di partecipazione & del 75% per le singtdssi
terze, quarte e quinte.

Per gli scambi culturali con I'estero, il grupposiudenti puo essere formato o da un’intera classe,
esclusi eventualmente i ripetenti che gia hannsuwits I'esperienza, oppure il gruppo puo essere
formato da studenti che studiano la stessa lingparéenenti a classi parallele in modo da raggitenge
un numero di studenti adeguato allo scambio. $rde a tal fine che il numero dei partecipanti deve
essere subordinato al numero dei partecipanti dielkse straniera, e chi non partecipa ha I'obligo
frequentare regolarmente le lezioni.

Con l'esclusione dei viaggi a lunga percorrenzataffiti in aereo o in treno, é fatto divieto di
intraprendere qualsiasi tipo di viaggio in oraraitarno.

Non é consentito ad estranei alla scuola la pgademne ai viaggi d’istruzione e alle visite guilat

Per ogni studente va acquisito preventivamenterisenso scritto dei genitori.

ART. 5 - ACCOMPAGNATORI E VIGILANZA

L'incarico di accompagnatore comporta I'obbligoutia attenta ed assidua vigilanza degli alunni, con
'assunzione delle responsabilita di cui allar®4Z del C.C. integrato dalla norma di cui all’&l
della Legge 11.07.1980 n. 312, che limita la respbilita patrimoniale del personale della scuola ai
soli casi di dolo e colpa grave.



Deve essere prevista la presenza di almeno un openogni gruppo di 15 studenti o frazione. Per i
viaggi che coinvolgono una sola classe €& necesdaripresenza, comunque, di due docenti
accompagnatori. Se partecipano studenti in sitnaezidi handicap € necessaria la presenza di un

docente di sostegno.

L'obbligo di sorveglianza inizia 10 minuti primalberario fissato per la partenza e termina 10 rtiinu
dopo l'arrivo presso I'lstituto.

Con la voce “accompagnatore” si intende esclusivaen# docente della classe, nonché gli operatori
forniti dall’'Ente Locale per 'assistenza ai didabi

ART. 6 — AMMINISTRAZIONE E NEGOZIAZIONE

Dopo l'approvazione del viaggio e comunque almeramtiv giorni prima della partenza ogni
partecipante deve versare l'intero importo dovuib ento corrente della scuola indicando nella
causale classe e méta. Le ricevute dei versamiéagate all’elenco dei partecipanti, devono essere
consegnate in Segreteria. Qualora dal controlloveesamenti non sia stato raggiunto il numero
minimo di partecipanti consentito la quota verstiteita.

La scelta dell’Agenzia di viaggi e effettuata dati@ente Scolastico, attraverso la comparazione di
almeno tre preventivi per individuare I'offerta @omicamente piu vantaggiosa alle condizioni poste
dalla richiesta dei preventivi.

Per la disciplina del rapporto contrattuale tresdaiola e le agenzie di viaggio si allega al present
Regolamento lo “Schema di capitolato d'oneri trétugioni scolastiche ed agenzie di viaggi”
sottoscritto dall’'associazione FIAVET di categoria.

ART. 7 — PREVENZIONE E SICUREZZA

L'agenzia di viaggi prescelta deve fornire, su ieska dell'istituzione scolastica, una
autocertificazione, da acquisire agli atti dellaidda e da allegare alla deliberazione del Consiglio
d’Istituto con la quale garantisce:



» di essere in possesso dell'autorizzazione regioakllesercizio delle attivitd professionali delle
agenzie di viaggio e turismo, precisandone gliessty

« di rendersi responsabile in toto dellosservanziedeorme di legge nell’'organizzazione del
viaggio, assumendosi la piena responsabilita imerdd eventuali omissioni o inadempienze;

» di essere in possesso, in caso di viaggio effettaah automezzo, di tutti i requisiti di sicurezza
contemplati dalle disposizioni vigenti in materiecolcolazione di autoveicoli:

» che lautista effettuera un riposo non inferioret minuti ogni quattro ore e mezza di guida
continuativa.

Quando il viaggio € organizzato in modo tale dseterin movimento 'automezzo per un periodo
superiore alle 9 (nove) ore giornaliere, occortigage la presenza di due autisti che si alterndlao a
guida (regolamento CEE n. 3820 del 20 dicembre 1985

Nei viaggi di lunga percorrenza & comunque opporaxvalersi del treno.

Tutti i partecipanti a viaggi d’istruzione all'estedevono essere garantiti da una polizza assicarat
integrativa contro gli infortuni e la responsabkildivile, secondo le norme vigenti.

ART. 8 - RIMBORSI

RIMBORSO SPESE: gli accompagnatori devono presentdr responsabile amministrativo la
richiesta scritta per il rimborso delle spese: essapud essere cumulativa ma individuale; deveeave
in allegato tutti i riscontri (fatture, tickets tira) che comprovino le spese sostenute.

La liquidazione delle competenze spettanti aglegmanti accompagnatori devono essere effettuate
entro la fine dell’anno scolastico.

RIMBORSI AGLI STUDENTI: in caso di impossibilita partecipare al viaggio per gravi motivi
(malattia con presentazione di certificato mediaventi gravi), la scuola si impegna a restituingra

la fine delllanno scolastico le somme anticipateevia deduzione di eventuali penalita praticate
dall’agenzia organizzatrice. Sara compito dellaetegia richiedere gli eventuali rimborsi dei bégti

per i viaggi in treno o in aereo.



REGOLAMENTO DEL CENTRO DI CALCOLO
(approvato dal C.I. 2000-2001)
a.s. 2009-2010

O Procedure di accesso
O Procedure di utilizzo
O Norme disciplinari

Le norme indicate sono rivolte a tutti gli insegmana tutti gli studenti dei corsi diurni e serali
altresi a tutti coloro che hanno titolo per accedgdaboratori.

Procedure di accesso
Accesso ai laboratori

Utenti interni all'istituto.
1. Gli studenti possono accedere ai laboratori solmcsempagnati da un insegnante.
2. Ad ogni classe, che ha ore curricolari di laboratoriene assegnato un orario ed un laboratorio.
3. Gli insegnanti che, pur non avendo ore curricoldiri laboratorio, desiderano accedere
periodicamente con la classe ai laboratori devame fina richiesta scritta al responsabile dei
servizi informatici, indicando la classe, il soft@anecessario e almeno tre possibili proposte
alternative di orario. In particolare, gli inseghastei corsi serali sono invitati a fare un’unica
richiesta formulata dal responsabile del corsolsera
4. L’orario di accesso ai laboratori e affisso sulletp di accesso ai laboratori stessi ed in sala
insegnanti.
5. Per gli accessi pomeridiani ai laboratori gli insatj devono fare richiesta scritta al Dirigente
Scolastico e p.c. al responsabile dei Servizi nfatici, precisando le motivazioni dell’accesso.
6. Durante l'anno scolastico i laboratori del centrb ahlcolo potranno essere chiusi per
manutenzioni, sara cura del responsabile dei senf@matici dare tempestiva comunicazione
agli utenti.
Utenti esterni allistituto.
E’ consentito I'accesso ad organismi esterni atlaok solo tramite un preventivo accordo con la
scuola stessa.
Accesso all’aula video
L'accesso all'aula video e regolamentato attravgmr@motazione da effettuarsi su un modulo affisso
mensilmente all'ingresso di tale aula.
Accesso all’aula multimediale
L'accesso a tale aula & consentito a tutti glignseti. Si richiede di firmare il registro delleepenze
collocato nell’aula stessa, indicando anche I'dnagdesso e I'ora di uscita.

Procedure di utilizzo
Norme comuni.

1. Per connettersi alla rete dell'istituto € necessaviere uraccountdi rete fome utente
passworgl.

2. Per motivi di sicurezza tutti i dati prodotti daglienti ( interni o esterni, insegnanti o studénti
vanno memorizzati nelle apposite cartelle mesdsspsizione sul server. Il nome della cartella
del singolo utente ha lo stesso nome del nome aitdali’account ( es. nome utente: rossi
password: *** cartella : rossi). Gli utenti sonongonque liberi di salvare il loro materiale sul
disco fisso locale, ma non si assicura la permandntali dati.

3. Nei laboratori non & consentito mangiare, berengafe.

4. Effettuare il riciclaggio della carta riponendolecanto alle stampanti.



Norme per gli allievi.

1.
2.

7.
8

Ad ogni studente viene assegnato dall'insegnanigosto fisso in laboratorio.

Gli studenti non possono portare a casa suppontiesihorizzazione della scuola, né portare a
scuola supporti di memorizzazione esterni, se onatitorizzazione dell’insegnante. Ai
supporti che entrano deve essere fatta comuncgeafesione antivirus.

Durante l'intervallo gli studenti devono uscire tiboratorio.

E’ vietato effettuare qualsiasi modifica alle cguiiazioni dell’hardware e del software
installato e qualsiasi installazione aggiuntiva.

| guasti ed i malfunzionamenti vanno segnalatiradégnante.

Gli studenti che entrano in laboratorio alla prioma accendono i computer, quelli che entrano
all'ultima ora li spengono. Gli studenti che entiaurante le ore intermedie disconnettono il
loro account dalla rete.

Ogni studente che accede ai laboratori necessitectiunt che verra fornito dall'insegnante.
L'utilizzo di Internet e consentito solo previahiesta all'insegnante.

Norme per gli insegnanti.

1.

2.

© ~N

10.

11.

L'insegnante annotera i posti occupati dai vaiegilsul modulo appositamente predisposto che
dovra essere conservato nel registro del labocatori

L'insegnante che accede ai laboratori con una elagve indicare nell'apposito registro la
firma nelle ore di utilizzo e la classe accompagnat

Eventuali malfunzionamenti o necessita di materiileonsumo (carta, cartucce, ecc.) vanno
segnalati sullo stesso registro o all'insegnanteit® pratico, se presente.

E’ compito dell'insegnante ricordare agli studdathorme presenti nel regolamento, precisando
in particolare che é tassativamente proibito modi® le configurazioni hardware e software
esistenti nelle macchine.

E’ compito dell'insegnante vigilare sul correttdiazo dei laboratori da parte degli studenti.
Qualora l'insegnante autorizzi gli studenti ad iztihre supporti magnetici esterni, deve
effettuare o far effettuare la scansione antivirus.

L'insegnante, lasciando il laboratorio, deve agsirgi che tutti gli studenti siano usciti.

Gli insegnanti della classe richiedono gli accalbiinsegnante tecnico pratico, se presente, o al
collaboratore tecnico.

L'uso di Internet &€ consentito solo per motivi dida, attinenti alla materia e/o inseriti nella
programmazione didattica. Se la navigazione desereseffettuata solo dall’insegnante, la
postazione docente € gia predisposta per tale \liseversa, se la navigazione deve essere
svolta da tutti gli studenti, I'insegnante dovraltrare la richiesta di attivazione del servizio
all'insegnante tecnico pratico, se presente, oiqmitto al collaboratore tecnico, utilizzando il
modulo predisposto. La richiesta deve essere effietticon un anticipo di almeno due giorni.

La prenotazione dell’'utilizzo di datadisplay, vigeoiettori e portatili & obbligatoria e va fatta
per iscritto, tramite apposito modulo, al collaliora tecnico.

La modulistica da compilare per la richiesta d¢ilizzo del servizio di accesso ad Internet, dei
datadisplay, dei videoproiettori, dei portatili el dervizio di masterizzazione va domandata e
poi consegnata al collaboratore scolastico preseitarea del centro di calcolo.

Norme disciplinari
La presenza degli studenti in laboratorio senza&gnante verra notificata nel registro di
laboratorio e verra successivamente comunicatactimatore della rispettiva classe.
Per eventuali danni hardware o software imputabitegligenza o dolo da parte dello studente
listituto potra richiedere risarcimento allo stess, qualora questi non sia stato individuato,
all'intera classe.
In caso di sottrazione di materiale hardware owso# ['istituto si riserva di procedere anche
dal punto di vista penale oltre che disciplinare.
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Norme di comportamento per I'ora di educazione fista

Dopo la campanella, lasciare la propria classenirumico gruppo; raggiungere, direttamente e
senza disturbare, gli spogliatoi; cambiarsi veloesta e presentarsi in palestra dove si attende
l'insegnante per I'appello in maniera compostazaanmsare attrezzatura sportiva; il rappresentante
di classe consegna all'insegnante il Registroaisz® prelevato dall'aula;

indossare scarpe e indumenti sportivi adeguatiitijpdecenti e che non intralcino l'attivitd) da
cambiare a fine lezione; le scarpe devono essdite ptben allacciate;

e vietato, durante le lezioni, allontanarsi dalpgr di lavoro, accedere agli spogliatoi e ai sérviz
se non autorizzati dagli insegnanti;

al termine della lezione é opportuno darsi unaesdata almeno al busto e alle ascelle (portarsi un
piccolo asciugamano, il sapone € in dotazione rspglgliatoi); € possibile farsi una doccia veloce;
e vietato usare spray profumati negli spogliatbinfassimo uno stick profumato); rientrare poi in
classe direttamente, per tempo ed in un unico grupp

riporre gli oggetti di valore negli appositi cagsebn chiave (un cassetto per ogni classe); lavehi
sara custodita dal rappresentante di classe (perhesso) che attendera che tutti siano cambiati
prima di aprire il cassetto, per evitare che ragérto con oggetti di valore; la scuola non risgond
in caso di furti o danneggiamenti (lasciare a cgisaggetti di valore);

comunicare ad inizio lezione eventuali inforturévii che possano limitare una partecipazione
completa alla lezione pratica, possibilmente tranirtificato medico; se l'infortunio e lieve, o
limitato, I'allievo dovra cambiarsi e partecipati@adezione per quanto possibile;

comunicare all'inizio dell'anno agli insegnanti eteali difficolta di tipo fisico (allergie, asma,
problemi cardiaci, ecc.);

gli allievi esonerati per tutto I'anno (in modo peale o totale) dovranno presentare ad inizio anno
la documentazione necessaria (rivolgersi in segaetiéidattica) e dovranno sempre essere presenti
alle lezioni e partecipare secondo le proprie [bilgsi e le indicazioni degli insegnanti: a finenan
saranno valutati in base alla loro partecipazioakesloro conoscenze teoriche;

in caso di infortunio durante I'ora di educazioimch, avvisare sempre l'insegnante, anche se si
tratta di infortuni lievi;

€ severamente vietato utilizzare attrezzature isosenza I'autorizzazione degli insegnanti;
durante gli intervalli e vietato entrare in palastrnegli spogliatoi;

gli spogliatoi devono restare ordinati e pulitiyietato consumare merendine o bevande; chi usa i
servizi igienici deve lasciarli come vorrebbe trdiya

gli insegnanti sono autorizzati ad entrare negligiiptoi per controllare I'ordine;

€ sempre vietato gettare a terra carte, lattinmandizie, o altro all'interno degli impianti spaiti
esterni (eventuali responsabili effettueranno ldiziau di tutto l'impianto); usare gli appositi
contenitori;

utilizzare sempre un comportamento ed un linguagdeguato all’ambiente scolastico.

e vietato entrare negli uffici degli insegnantied magazzini, se non autorizzati;

In palestra sono vietati i giochi pericolosi editbco del calcio.



VALUTAZIONE DEL VOTO DI CONDOTTA

Il comportamento degli studenti concorre alla valuazione complessiva dello studente e, stante la
normativa vigente, determina, se insufficiente, lanon ammissione alla classe successiva o
all'esame di Stato.

Il voto di condotta viene attribuito dall’intero msiglio di classe, riunito per le operazioni digerio,
in base ai seguenti criteri:

1. Coscienza civile e sociale:
a. comportamento corretto, responsabile ed educato
b. rispetto degli altri e dei loro diritti, delle divsita, siano esse fisiche, sociali,
ideologiche, d’opinione, culturali, religiosenghe
c. rispetto dell'identita e della dignita dei ruoli
d. rispetto degli ambienti, delle strutture e dei matedella scuola

2. Rispetto delle regole scolastiche:

a. Puntualitd negli adempimenti scolastici
b. Osservazione dei regolamenti dell'lstituto e ddilposizioni vigenti nella scuola

3. Partecipazione alle attivita di classe e di Istitip
a. seguire con attenzione le proposte didattichesréssamento e collaborazione alle
attivita di classe e di Istituto
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Con questo
voto vi e
I'automatica
non
ammissione
alla classe
successiva

Il consiglio di classe puo attribuire una valutamansufficiente in condotta soltanto
presenza di sanzioni disciplinari che comportinalléntanamento dalla scuo
superiore a 15 giorni (decisione adottata dal Qiesd’Istituto) e per quegli alunn
che a seguito di tali sanzioni non abbiano diméstrapprezzabili e concre
cambiamenti nel comportamento, tali da evidenziare sufficiente livello di
miglioramento nel loro percorso di crescita e diurazione.

Le sanzioni disciplinari possono essere adottatprésenza di alcuni dei segue
comportamenti:

e completo disinteresse per le attivita didattiche;

e comportamento scorretto tale da danneggiare naterdk i compagni nel lor
processo di apprendimento e nel loro diritto afilaiio;

* responsabilita diretta in fatti gravi, danni a s e/o cose, episodi di
bullismo;

e comportamenti discriminatori, xenofobi e/o razzisti

» gravi offese verbali e/o minacce ai compagni oesipnale scolastico.

| FATTI VANNO SEMPRE DOCUMENTATI

in
la

[®)

» Disinteresse per le varie discipline , saltuariolgvnento dei doveri scolastic

« Rapporti problematici con gli altri studenti

* Frequente disturbo delle attivita di lezione oppo#mente rilevato

* Funzione negativa all'interno del gruppo classe

« Episodi di mancato rispetto delle disposizioni @gianti la vita scolastica

« Comportamento scorretto nei rapporti con insegnaathpagni e personale
ATA

« Frequenza saltuaria, ritardi, assenze non giustéie frequenti entrate e usci
fuori orario

te

» Limitata attenzione e partecipazione discontinlmativita scolastiche
e Svolgimento non sempre puntuale dei compiti asgegna

* Rispetto non regolare delle disposizioni riguardintita scolastica

e Tendenza a disturbare il regolare svolgimento dedimni

- Partecipazione generalmente poco collaborativavdtiadi classe

» Discreta partecipazione alle lezioni

e Costante adempimento dei doveri scolastici

e Equilibrio nei rapporti con gli altri

* Rispetto delle disposizioni riguardanti la vita lsstica

* Frequenza costante

» Ruolo positivo e collaborativo all'interno del gpmpclasse

* Interesse e partecipazione attiva durante le leeitmaltre attivita scolastiche
* Regolare e serio svolgimento delle consegne sadiast

* Rispetto degli altri e delle disposizioni riguartida vita scolastica

* Frequenza costante e assidua

« Buona socializzazione

» Profondo interesse, partecipazione attiva e ctostaLdl dialogo scolastico e
all'approfondimento culturale

* Regolare e serio svolgimento delle consegne saiast

* Rispetto degli altri e delle disposizioni riguartda vita scolastica
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Frequenza costante e assidua
Ottima socializzazione




